
Temeljem dl. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi 0{.J 120/16) i dlanka 54. Statuta Opiine Voiin
(Sluibeni glasnik Op6ine Vo6in broj 1118,1120 i 1/21.), Opiinski nadelnik Op6ine Voiin, dana 31.

listopada 2023. godine, donosi

PRAVILNIX

O PROVtrDBI POSTUPAKA JEDNOSTA\"T{E NABAVE

Predmet PraYilnika

dlanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se nabava robe i,/ili usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00
eura, odnosno nabava radova procijenjene trijednosti do 66.360,00 ewa.

(2) lzradrn procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga dlanka temelji se na ukupnom

iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).
(3) Vrijednost radova, robe i/ili usluga ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene

Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

Op6e odredbe

ilanak 2.

(1) Odredbe ovog Pravilnika momju se primjenjivati na nadin koji 6e osigurati zakonito,
namjensko, ekonomidno i svrhovito toSenje proradunskih sredstava Naruditelja.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, mdova i/ili usluga, osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZe6e zakonske i podzakonske akte, kao i inteme akte, a koji se odnose

na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(3) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su temeljem dlanka 30. Zakona o javnoj nabavi

izuzeti od primjene Zakona o jar.noj nabavi.

Sprjeiavanje sukoba interesa
dhnak 3.

(1) O sukobu interesa na odgovaraju6i na6in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Predradnje
ilanak 4.

(1) Procijenjena vrijednost nabave mom biti valjano odredena u tenutku poaetka postupka
jednostavne nabave.

(2) Postupak jednostavne nabave mora biti uskladen s planom nabave naruditelja.

(3) U sludaju da predloZena ugovoma obveza nije u skladu s financijskim planom i/ili planom

nabave, a predloZena ugovoma obveza se namjerava stvoriti, prije sklapanja ugovora izlaSit 6e se

rebalans financijskog plana i/ili izmijeniti plan nabave.

vrijednosni Pragovi 
cranak 5.



(l)Nadin sklapanja ugovora o nabavi robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o
procijenjenoj vrijednosti nabave, te se u tom smislu razlikuje:

o nabava dijaje procijenjena vrijednost manja od 15.000,00 EUR.

o nabava dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od 15.000,00 EUR, do
26.540,00 EUR za nabavu roba i/ili usluga, odnosno do 66.360,00 EUR za nabaru
radova

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVI{E NABA\'E PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE ODl5.OOO,OO EUR.

Tijek postupka
dhnak 6.

(1) Nabava radova, rcba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 EUR provodi se

izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu, po vlastitom izboru.
(2) NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o naruditetu (naziv, adresa, OIB), ponuditelju (naziv,

adresa, OIB), vrsti roba./usluga-/radova koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica
mjere, koliiina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena, te potpis i pedat odgovome osobe
naruditelja. Ukoliko postoji pomrda ili predradun, na narudZbenici je dovoljno pozvati se na
navedenu ponudu- odnosno predraaun.

PRO!.EDBA POSTUPAKA JEDNOSTA\T,.IE NABAVE PROCIJENJENE VRI.IEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD I5.OOO,OO EUR

Povjerenstvo za provedbu postupka jednostave nabave

dhnak 7.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Povjerenstvo za provedbu
postupka j ednostavne nabave.

(2) Povjerenstvo za provedbu postupka jednosta\,ne nabave se sastoji od najmanje t dlana, od
kojih jedan moie imati vaZe6i cefiifikat u podrudju javne nabave.

(3) Obveze i ovlasti dlanova Povjerenstva za provedbu postupkajednostavne [abave su:
. priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih za predmet nabave,

kriterija za odabir ponuda, potebnog sadrzaja Poziva na dostalu ponuda, tehnidkih
specifikacija, ponudbenog troskovnika i ostalih dokumenata vezanih za predmetnu nabavu

. provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva za dosta\,,u ponuda, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, odabir
najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim Pozivom na dostavu ponuda,
prijedlog za donolenje Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju,

Tijek postupka
ilanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave zapodinje danom donoienja Odluke o podetku postupka
jednostavne nabave od strane odgovohe osobe naruditelja.

(2) Odluka o podetku postupkajedflostavne nabave sastoji se od:



. naziva predmeta nabave, procijenjene vrijednosti nabave bez PDV-a, naziva i adresa

gospodarskih subjekata kojima ie se uputiti Poziv na dostavu ponuda, obrazloZenja u

sludaju slanja Poziva na dostavu ponuda samo jednom gospodarskom subjektu,

navoda o obv€zi objave Poziva na dostavu ponuda te medija objave (ako je
primjenjivo)

. imena i prezimena dlanova povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave,
obaveza i ovlasti dlanova povjerenstva za provedbu postupkajednostavne nabave

(3) Odluka o podetku postupka postupkajednostavne nabave dostavlja se dlanovima Povjerenstva
za provedbu postupka jednostavne nabave koji poduzimaju daljnje radnje u provedbi
postupka.

dlanak 9.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 15.000,00 EUR,
naruditelj provodi Pozivom za dostavu ponuda prema najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, a

moZe se i objaviti na web stranicama naruditelja.
(2) Iz'fnrno od odredbi ovog dlanJ<a, Poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti samo I (ednom)

gospodarskom subjektu, a narodito:

1. kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje
odredenih usluga;

2. kada zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga ili razloga povezanih sa za5titom iskljudivih
prava ugovor moZe izr,,r5iti samo odredeni gospodarski subjekt;

3. kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzer,,atorskih usluga, usluga vjestaka;

4. kada je to nuZno potrebno zbog razloga iznimne Zumosti izazvane dogadajima koje
naruditelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda, viia sila i
drugi sludajevi iznimne Zumosti);

5. kada je to potebno zbog dovr3enja ve6 zapodetih radova, odnosno izvrBenja usluga,/

isporuke roba iz osnovnog ugovora, a ukupno uveianje ne prelazi wijednosti iz dlanka 1.

stavka L ovog Pravilnika
6. u ostalim sludajevima po odluci naruditelja

(3) U sludaju slanja Poziva na dostavu ponuda samo jednom gospodarskom subjektu, u Odluci o
podetku postupka jednostavne nabave potebno je pozvati se ira odgovarajuiu odredbu iz
stavka 2. ovog dlanka.

(4) U sludaju iz stavka 2. toake 4. ovog dlanlG, naruditelj moze skratiti rok za dosta\,u ponuda.

Poziv na dostavu ponuda
dhnak 10.

(1) Poziv za dosta\.u ponuda upu6uje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes6e o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda emailom i sl.)

(2) Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati: naziv naruditelja, naziv i opis predmeta nabave,

uvjete nabave (rok izvrienja, mjesto izwSenja, rok valjanosti ponude, rok, nadin i uvjete
plaianja, nadin izraduna cijene ponude, kdterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi)), popis sastavnih djelova ponude, adresu na koje se



ponude dostavljaju, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nadin izrade ponuda, dostave
ponuda, kontakt osobu, datum objave poziva na intemetskim stranicama (ako je primjenjivo),
ostali podaci.

(3) Obavezni prilozi Poziva na dostavu ponuda su:

. Ponudbeni list
o TroSkovnik i/ili tehnidke specifikacije predmeta nabave

(4) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana upuiivanja poziva na dostavu ponuda.

ilanak 11.

(1) Naruditelj moZe u Pozivu na dostaw ponuda o&editi razloge iskljudenja kako su propisani u
dlancima 251. 252. Zakora o la'vroj rabavi.

(2) Naruditelj moZe u Pozivu za dostarar ponuda odrediti uvjete sposobnosti ponuditelja kako su

propisani u ilancima od 256.-259. Zakona o javnoj nabavi.
(3) Dokumente iz stavka 1. i 2. ovog dlanka ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smata se i neovjereni ispis elektronidke isprave. Naruditelj zadriava
pravo prije potpisa ugovora zatraziti od odabranog ponuditelja izvomike ili ovjerene preslike
tazenih dokumenata.

(4) Naruditelj moze od ponuditelja traziti jamstva sukladno dl. 214. Zakona o javnoj nabavi.
(5) Dokumente sukladno ovom ilanku odreduje Povjerenstvo za provedbu postupka jednosta\,'ne

nabave Pozivom na dostavu ponuda, na temelju okohosti pojedinog sludaja.

Odredbe o zajednici ponuditelja
dlanak 12.

(l)Zajedfica ponuditelja moZe podnijeti zajednidku ponudu po pozir.u na dostar.u ponuda.

Ponuda zajednice ponuditelja mora sadrzavati podatke za svakog dlana zajednice ponuditelja
uz obveznu naznaku dlana zajednice ponuditelja koji je ovlasten za komunikaciju s

naruditeljem (ovi podaci se navode u ponudbenom listu).
(2)U zajednidkoj ponudi mora biti navedeno koji te dio ugovora o javnoj nabavi (predmet,

kolidina, vrijednost i postotni dio) izvrlavati pojedini dlan zajednice ponuditelja. Naruditelj
neposredno plaia svakom dlanu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora o javnoj nabavi
kojije on izvrsio, ako zajednica ponuditelja ne odredi drugadije.

(3) Odgovomost ponuditelja iz zajednice ponuditelj a j e solidama.
(4)U poziw za dostalu ponuda mogu se odrediti razlozi islljudenja i uvjeti sposobnosti za

dlanove zajednice ponuditelja, suklad[o Zakonu ojavnoj nabavi

Odredbe o podugovarateljima
ilanak 13.

(l) Gospodarski subjekti koji namjeravaju dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor duZni su

u ponudi navesti sljedede podatke:

o naziv ili tvrtku, sjediste, OIB (ili nacionalni identifikacUski broj prema zemlji sjedista
gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo), broj raduna podizvoditelja, zakonske
zastupnike, i

. predmet, kolidinu, vrijednost podugovora i postotd dio ugovora o javnoj nabavi koji se

daje u podugovor.



(2) Ako je odabrani ponuditelj dio ugovora o javnoj nabavi dao u podugovor, gore navedeni
podaci moEju biti navedeni u ugovoru o javnoj nabavi. Javni naruditelj obvezan je
neposredno pladati podugovaratelju za izvedene radoye, isporudenu robu ili pruZene usluge.

Odabrani ponuditelj mora svom raiunu, odnosno situaciji pdloZiti radune, odnosno situacije
svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

(3) Sudjelovanje podugovaratelja ne utjeae na odgovomost ponuditelja za izvrienje ugovora o
javnoj nabavi.

(4) U pozivu za dostavu ponuda mogu se o&editi razlozi iskljudenja i uvjeti sposobnosti za
podugovaratelje, sukladno Zakonu o javnoj nabavi

Kriterij za odabir ponude

dhnak 14.

(1) U Poziru na dostavu poruda naruditelj odreduje kritedj za odabir ponude.

(2) Kriterij za odabir ponude je:

o najniia cijena ili
. ekonomski najpovoljnija ponuda

(3) Akoje kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, u Poziw za dostaw ponuda mora se navesti
relativni znadaj koji se pridaje svakom pojedinom kiteriju.

Objava Poziva za dostavu ponuda

dhnak 15.

(1) Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pmvilnika moZe se objaviti Poziv na dostar.u ponuda na
Elektronidkom oglasnikujavne nabave (modul za objaw jednostavnih nabava).

(2) Poziv na dostavu ponuda objavit 6e se narodito ako se na temelju okolnosti po.jedinog sludaja
(kao Sto su npr. predmet ugovora, procijenjena v jednost nabave, specifidnosti pojedine
djelatnosti i s1.) zakljudi da bi se time ostva la znatno visa razina trZisnog nadecanja i/ili
udinkovitija nabava i/ili ekonomidniie trosenje novdanih sredstava.

(3) Objavu poziva na dosta\,,u ponuda i medij objave odreduje odgovoma osoba Naruditelja u
Odluci o podetku postupLajednostavne nabave.

(4) Uz objal,u poziva, Naruditelj moZe istowemeno uputiti poziv na dostaw ponudu
gospodarskim subjektima.

(5) Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na dosta\u ponuda, uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavuene na temelju Poziva na dostavu
ponuda upu6enog gospodarskim subjektima.

Pojainjenja poziva za dostavu ponuda
dhnak 16.

(l)Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu zahtjevati objainjenja i
izmjene vezano za Poziy za dostavu ponuda. Naruiitelj je du2an odgovor staviti na
raspolaganje svim gospodarskim subjektima kojima je upuden poziv na dostal.u ponuda, bez
navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.



Ponuda

ilanak 17.

(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporudi robu, pruZi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozitu za dostavu ponuda.

(2) Ponuda sadrZi: popunjeni ponudbeni list, jamstvo za ozbiljnost ponude (ako ie traZeno),
dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi iskljudenja (ako je traZeno),
uvjete sposobnosti (ako je taZeno), popunjeni troSkovnik, ostalo traZeno u pozir.u za dostar,u
ponuda (uzorci, katalozi, tehnidka dokumentacija, fotografije, skice, izjave, itd.).

(3) Ponudbeni list iz stavka 2. ovoga dlanka na.jmanje sadrZi: naziv i sjediSte naruditelja, naziv i
sjedidte ponuditelja, OIB, broj raduna, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na
dodanu \.rijednost, adiesu e-po3te, kontakt osobu ponuditelja, broj telefona, broj faksa,
predmet nabave, cijenu ponude bez poreza na dodanu wijednost, izlos poreza na dodanu
wijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valjanosti ponude, datum i
potpis ponuditelj a.

(4) Ponuda se uvezuje u cjelinu na nadin da se onemogudi naknadno vadeqje ili umetanje listova.
AIo je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na nadin da se onemogu6i
naknadno vadenje ili umetanje listova.

(5) Stranice ponude se oznaiavaju brojem na nadin daje vidljiv redni broj staiice i ukupan broj
stanica ponude. Kada je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice se ozudavaju na nadin da
svaki sljede6i dio zapodinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim
zavrsava prethodni dio.

(6) Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi, lspravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Cijena
ilanak 18.

(1) Ponuditelj izraZava cijenu ponude u eurima, a u drugoj valuti samo akoje naruditelj to izridito
odredio u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Cijena ponude piSe se brojkama.
(3) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi toskovi i popusti.
(4) Poluditelj izraZava cijenu bez poreza na dodanu v jednost, iznos poreza na dodanu

v jednosti te cijenu s ukljudenim porezom na dodanu vrijednost.

Dostava ponuda

dlanak 19.

(1) Ponude se dostavljaju na adresu naruditelja u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva
naruditelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i nazlake "ne otvaraj".

(2) Ponuditelj moie do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
(3) Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti naiin kao i osnovna ponuda s obveznom

naznakom da se radi o izmjeni ili dopuni ponude.

Zaprimanje ponuda
dlanak 20.

(1) Rok za dostaru ponuda (datum i vrijeme) naznaden je u Pozir,u za dostavu ponuda.



(2) Na omotnici ponude naznaduje se vrijeme i datum zaprimanja te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja.

(3) Ponuda zap mljena nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentira se kod naruditelja kao

zakainjela ponuda, te se bez odgode neotvorena vraia poiil.jatelju.

Otvaranje, ocjena i prcgled ponuda

ilanak 21.

(1) Javno otvaranje ponuda nije obavezno. Podaci o otvaEnju ponuda navode se u Pozir.'u za
dostavu ponuda.

(2) U roku od najviie 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, dlanovi Povjerenstva za
provedbu postupka jednosta\,ne nabave otvaraju ponude i vrie pregled i ocjenu ponuda na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda. Postupku otvaranja, pregleda i ocjene
ponuda moraju biti prisutna najmanje dva alana povjerenstva.

(3) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik. Zapisnik o otvaranju,
ocjeni i pregledu ponuda sastoji se od: naziva i sjedi5ta naruditelja, naziva predmeta nabave,
navoda o danu slanja poziva za dosta\,u ponuda, navoda o roku za dostavu ponuda, datuma i
sata podetka postupka pregleda i ocjene ponuda, popisa zaprimljenih ponuda s datumom i
vremenom zaprimanja, cijene ponuda bez PDV-a i cijene ponude s PDV-om, analitiikog
prikaza traZenih i danih dokumenata kojima se dokazuje nepostojanje razloga za iskljudenje,
analitiikog prikaza trazedh i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstava ako je trazeno,
analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnidkih
specifikacija, ftz7oga za iskljudenje/odbijanje ponuda s obrazloZenjem, procijenjene
v jednosti nabave, rangiranja valjanih ponuda sukladno kiteriju za odabir, naziva ponuditelja
s kojim 6e se sklopiti ugovor, prijedloga odgovornoj osobi naruditelja za donosenje odluke o
odabiru ili odluke o poniStenju, s obrazloZenjem, imena i prezimena i potpisa dlanova
Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave.

(4) Naruditelj je obavezan odbiti nepravilne, neprikladne i/ili neprihvatljive ponude.
(5)Na temelju p jedloga Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave, odgovorna

osoba naruditelja donosi Odluku o odabiru u postupkujednostavne nabave, odnosno Odluku o
ponistenju postupka j ednosta\,ne nabave.

Odluka o odabiru
tlarak22.

(1) Odluka o odabiru obvezno sadrZi: podatke o naruditelju, predmet nabave, naziv ponuditelja
dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, nazive i adrese svih ponuditelja,
razloge iskljudenja./odbijanja ponuda, datum donoSenja i potpis odgovome osobe.

(2) Rok za donoBenje Odluke o odabiru izrosi 45 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
(3) Odluka o odabiru se dostavlja s preslikom Zapisnika o otvaranju, ocjenu i pregledu ponuda na

dokaziv nadin svirn gospodarskim subjektima koji su dostavili ponudu,
(4) Odluka o odabiru smatra se iz*rinom nakon Sto su istu zaprimili svi gospodarski subjekti koji

su dostavili ponudu, te dostavom iste naruditelj stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi
radova,/robe/usluga.

(5) Protiv Odluke o odabiru ne moZe se izjaviti Zalba.

(6) U sluiaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Naruditelj 6e pozvati sljedeieg po redu
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvarcni mzlozi.



(7) Ugovor sukladno ovom Pravilniku sklapa odgovoma osoba naruditelja ili osoba koju on za to
ovlasti, u roku od 30 dana od da[a izvrSnosti Odluke o odabiru.

Odluka o poniStenju

dlanak 23.

(1) Naruditelj je obavezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doilo do poketanja postupka jednostavne

nabare da su bile poznale prije:
. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno &ugaaijeg poziva za

dostavu ponuda da su bile poznate prije;
. nije pristigla nijedna ponuda:
r nakon iskljudenja/odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
o je cijena najpovoljni.je ponude veda od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni

narueitelj ima ili 6e imati osigurana sredstva
(2) Rok za donoienje Odluke o poni3tenju iznosi 45 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
(3) Odluka o poniltenju s preslikom Zapisnika o otvamnju, ocjenu i pregledu ponuda (ako je

primjenjivo) dostavlja se na dokaziv nadin svim gospodarskim subjektima ko.ji su predali
ponudu, odnosno kojimaje upuden poziv za dostal,u ponuda.

(4) Odluka o poniStenju smata se izvrsnom nakon Sto su istu zaprimili svi gospodarski subjekti
koji su dostavili ponudu/ kojima je upuien poziv na dostaru ponuda.

(5) Dostavom Odluke o poniitenju naruditelj stjede uvjete za poketanje ponovljenog postupka
jednostavne nabave.

(6) Protiv Odluke o poniitenju ne moZe se izjaviti Zalba.

Evidencija izdanih narudibenica/ sklopljetrih ugovora o jednostavnoj nabavi

dlanak 24.

(1) Podatke o izdanim narudZbenicama-/sklopljenim ugovodma sukladno ovom Pravilniku, dijaje
vrijednost ve6a od 2.650,00 eura Naruaitelj navodi u registru ugovora.

Prijelazne i zavrlne odredbe

dlanak 25.
(1) Prilozi ovog Pravilnika su:

. PRILOG I ODLUKA O POEETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

r PRILOG 2 POZIV NA DOSTAVU PONUDA

. PzuLOG 3 ZAPISNIK O OTVARANJU. OCJENI I PREGLEDU PONUDA

. PRILOG4ODLUKAOODABIRU

. PRILOG 5 ODLUKA O PONISTENJU

8



dhnak 26.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objaviti ie se na intemetskoj stranici i u
sluzbenorn glasniku Op6ine Vo6in.

(2) Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaiiti Pmvilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave (KLASA:404-01117-0ll0l, URBROJ:2I89/1 1-02-17-l od 30. oZujaka
201',1.)

KLASA:404-01/23-01/01
URBROJ:2189/1 1-02-23-1

Vo6in, 31. listopada 2023.

OPCINSKI NAdELNIK

.r.J, \:u-, ...
\ - \ l( i't -' i-'
\,rr;r;11r-\),z



PRILOG I

ODLUKA O PO.ETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Na temelju dlanka 8. Prai,ilnika o provcdbi postupaka jcdnostaYnc nabave, Opiinski nadelnik
Opdine Voiin dana donosi

ODLUKU O POdETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Naziv predmeta nabave:

Plocijenjena vrijednost nabave:_ EUR bcz PDV-a

Nazivi i adrese gospodarskih subjekata kojima ic se uputiti Poziv na dostavu ponuda:

t.

2.

3.

ObrazloZenje u sludaju slanja poziva na dostavu ponuda jednom gospodarskom subjektu,
sukladno dl. 9. Pravilnika o provedbi postupaka j ednostavne nabave:

Obveza objave poziva na dostavu ponuda DA NE

Ako da, medij objave (web stranica naflrditelja, EOJN):

ilanovima Povjerenstva za provedbu postupka j ednostavne nabave imenuju se:

1.

2.

3.

Obaveze i ovlasti dlanova povjerenstva za provedbu postupkajednosta\,,ne nabave:

o priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih za predmet

nabave, kriterija za odabir ponuda, pohebnog sadrZaja Poziva na dostal,u ponuda,
tehniEkih specifikacija, ponudbenog troikovnika i ostalih dokumenata vezanih za
predmetnu nabalu

. provedba postupka jednostavne nabave: slanje pozlva za dostatu po[uda,
otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisadm Pozivom na
dostaru ponuda, prijedlog za dono5enje Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju.

Dostaviti:

1. alanovima Povjerenstva za provedbu postupka jedn(
2. Arhiva

t0

Petat i potpis odgovolne osobe



llpisali naziv i adresu

gospodarskog subjekta

PREDMET: Poziv za dostavu ponuda

Naruditelj

ponuda.

OIB: upuiuje Poziv za dostavu

Sukladno dl. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi ON 120n6) za nabar,u roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova prccijenjene vrijednosti
do 66.360,00 eura, naruditelj nije obvezan provoditi postuple javne nabave ptopisane
Zakonom o javnoj nabavi. Nadin provedbe navedenih postupaka definira.n je Pravilnikom o
provedbi postupaka j ednostavne nabave.

1. OPIS PRNDMETA NABAVE

1.1. Predmet nabave

1.2. Opis prcdncta nabaYe: .._
sukladno u prilogu B- ovog Poziva.

2. UVJETI NABAVE

2.1. Rok izvrSenj

2.2. Mjesto izwSenj

2.3. Rok valjanosti ponude: 60 dana

2.4. Rok, nadin i uvjeti pla6anja:

2.5. Cijena ponudct Ponuditelj izraZava cijcnu ponude u eurima. Cijena poDude piSe se

brojkama. U cijcnu ponude bez poreza na dodanu v jednost molaju biti uradunati svi trolkovi
i popusti. Ponuditclj izraZava cijenu bez potcza na dodanu v jednost, iznos poreza na dodanu
vrijednost te cijenu s ukljuaenim porezom na dodanu vrijcdnost. Cijena ic
promj e nj iv-r/n e p ro mj enj i\ a rijelon) tmi.nje ugo\ ora.

2.6. Krilerij za odabir ponude:

2.7. Razlozi iskljudenja ponuditelja:

2.8. Dokazi sposobnosti ponuditelj

2.9. Trazenajamstva

2.10. Ostalo

PRILOG 2

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

ll

3. SASTAVNI DJELOVI PONUDtr



3.1. Ponuda trcba sadravati

popunjen ponudbcni list (u prilogu A. ovog Poziva na dostavu ponuda)

- popurjer troSkovnik (u prilogu B. ovog Poziva za dostavu ponuda)

- dokumente kojima ponuditeli dokazuje da ne postoje razlozi za iskljudenje iz todLe

2.7. ovog Poziva na dostavu ponuda (akoje primjenjivo, u suprot1lom obrisati)
- dokazi sposobnosli ponuditelja iz todke 2.8. ovog Poziva na dostavu ponuda (ako je

plimjenjivo, u suprolnom obrisati)
- hazena iamstva iz toakc 2.9. ovog Poziva na dostavu ponuda

- dokumcnte iz todke 2.10. ovog Poziva na dostavu ponuda

suprotnom ob sati)

4. DOSTAVA PONT]DA

4.1. Nadin izrade ponude: Ponuda se uvezuje na nadin da se onemogu6i naknadno vadenje iii
umetanje listova na naiin da iini cjelinu. Atoje ponuda izradena u dva ili vise dijelova, svaki

dio se uvezuje na nadin da se onemogudi naknadno vadenje ili umetanje listova. Stranice
ponude se oznaiavaju brojem na nadin daje vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica
ponude.

4.2. Nadin dostave ponude:

4.3. Adresa na koju se dostavljaju ponude:

4.4. Rok za dostavu ponuda

4.5. Otvaranje ponuda: ne provodi sejamo otvaranje ponuda

s. osrAlo

5.1. Pojainjenje u vezi postupka za dostavu ponuda: Za vrijeme roka za dostavu ponuda,

gospodarski subjekti mogu zahtjevati objatnjenja i iznjene vezano za poziv za dosta!,u
ponuda. Naruditelj je duZan odgovor staviti na mspolaganje svim gospodarskim subjektima
kojima je upu6en poziv na dostavu ponuda, bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

5.2. Kontakt podaci osobe zad[Z.'|oe zd pojaSnjenja poziva za dostavu ponuda: upisati ime,

5.3. Obavijesti o rezultatima: Odluku o odabiru ili Odluku o poniStenju Naruditelj 6e dostaviti
ponuditeljima u roku od 45 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
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2. Predrnet nabrve:

3. Ponuditelj:

- Zalednicaponuditelia (zokruziti):

A PONUBENI LIST

DA' NE

- Naziv Ponuditelja/ nazivi svih dlanova Zajednice :

4. Opdi podaci o Ponuditelju/ilanu Zajednice ponuditelja ovlastenog za komunikaciju s

Narutiteljem':

Naziv Ponuditelja .,..

SjediSte / adresa:

OIB:...........................

Broj raduna/IBAN: ..................... kod banke :....................................

Navod o tome da li je Ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost: DA NE
(zaokuZitD

Adresa za dostaw poSte: ...........,...,............

Adresa e-poste :.......

Kontakt osoba Ponuditelja :............ ... ....

Broj telefona: .... Broj faksa:

5. Ci.icna ponude

l3

1, Naruiitelj:



Cijena ponude bez PDV-a: ... EUR (brojkama)

Imos PDV -a: ........... ...............EUR(broikama)

Cijena ponude s PDV-om: ................... ............EUR(brojkama)

6. Rok valjanosti ponude .........................

7. Podaci o podugovarateljima3: (upisati naziv i sjediSte svih podugovaratelja kojima
Ponuditelj namjerava ustupiti dio ugovora)

Datum

Ponuditelj:

Napomena:
t U sluiaju Zajednice ponuditelja obyezno popuniti i Prilog A1 kao obtezni dio Ponudbenog

list.1.

' U sluidju Zajednice ponuditelja u toik 4. upisuju se samo podaci za ilana Zajednice

ponuditelja ovlartenog za komunik<tciju s Natuiiteljetu, a podaci ostalih ilanova Zajednice

ponuditelja upisuju se u Prilog Al koji se ptila1e uz oraj Ponudbeni list i iini njegov
sastavni dio.
3 U sluiaju angaiiranjd podugovaratelja oslali podaci o podugoraruteua i tlijel ugovora
koji se daje u podugoyot harode se u Prilogu A2 (Podaci o poclugovaratelja) koji se prila1e
uz ovaj Ponudbeni list i Cini njegoy sastavni dio.

MP
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PRILOG A1 - podaci o Zajednici ponuditelja (obavezno priloiiti uz Prilog A, samo u
sluiaju zajcdniike ponud€)

1. Naruditelj:

2. Predmet nabave:

3. Opdi podaci o ilanovima Zajednice ponuditelja:

a) Naziv nlana Zajednice ponuditelja:..........

- Sjediste / adresa:

- OIB:.....................

- Broj raduna,ilBAN: ................................ kod banke :..........,....,....

- Navod o tome da li je Ponuditelj u susta!,u poreza na dodanu vrijednost: DA NE

(zaokruriti)

- Adresa za dostar.u poste: ...,...,................

- Adresa e-poste :..

- Kontakl osoba Ponuditelja :..............

- Broj telefona: . ... Broj faksa:

- Predmet, koliiina, vrijednost i postotni dio ugovora ojar,noj nabavi koji 6e izvrsavati

b) Naziv dlana Zajedrlice ponudilelja:

- Sjedistc / adresa:

- OIB:.....................

- Broj radma.{BAN: ................................... kod banke :............

- Navod o tome da li je Ponuditelj u sustal,u poreza na dodanu vdjednost: DA NE

(zaokuZiti)

- Adresa za dostavu poste: ........................

- Adresa e-poste :..

- Kontakt osoba Ponuditelja :..............

t5



- Broj telefona: . ... Broj faksa:

- Predmet, koliaina, lrijednost i postotni dio ugovora o javnoj nabavi koji 6e izvriavati

4. ilan Zajcdnice ponuditelja ovlalten za komunikaciju s Naruiiteljcm je:

ilanovi Zajednice ponuditelja:

a).
lime i pr/ime. lunlcija o.ob. ovlaslme 7al6tupeF)

M. P.

( porph osobe ovlalt€ne za za(upmje )

b).
(ime i prczime, futrIcija osobe ovlaft.ne za atup&je)

M. P.

( polpis osobc ovlalleoe zazdupmie )

Napomena:
* U sluiaju Zdjedhice ponuditeljd, Ptilog Al se prilaZe uz Ponudbeni list i iini niegov
sastovni dio.
* Ponudbenom listlt moZe se priloZiti iie Pliloga Ai ukoliko ima ie ilanord Zajednice
ponuditelja od prcdridenih u oyom obruscu.
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PRILOG A2
- podaci o podugovarateljima (obavezno priloiiti uz Prilog A, samo u sluiaju ako

ponuditelj namjerava ustupiti dio ugovora podugovaratelju)

l. Naruiitelj:

2. Predmet nabave:

Kolidina:

Vdjednost (EUR):

Postotni dio ugovora o javnoj nabavi koji se daje u podugovo

3. Ponuditelj

- Naziv Ponuditelja

Predmet ugovora koji se daje u podugovor:

- Sjediste / a&esa:

4. Podaci o podugovaratelju (ako Ponuditelj namjerava ustupiti dio ugovora
podugovaratelj u)

Naziv podugoval atelj a:

Sicdiitc:

OIB: ..........................

Broj raduna./IBAN: ... .. kod banke :.............

Zakonski zastupnik-/ci podugovamtelja.......

Datum, .....................

Ponuditelj:

(polpis ovlastene oebe) Napomene:
*Ponuditeli koji ima namjeru ustupiti dio ugovora podizvoditelju obvezan je ispuniti Ptilog
A2 za svakog podizroditelja te ih priloZiti uz Pohudbeni list kso fijegor sastqwi dio.

MP
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PRILOG ts

TROSKOvNIK

NARUCITELJ

PONUDITELJ (naz iv i sjediste)

Predmet naba

Ponuditelj je obavezan nuditi, odnosno ispuniti sve stavke Troskovnika. Nije prihvatljivo
precrtavanje ili ko giranje zadane stavke Tro5kovnika.

R.br. Opis stavke Jed. mj. Kolidina Jedinidna

cijena
Ukupno
(kolidina x
jed. cijena)

UKUPNO (bez PDV-a)
PDV

SVEUKUPNO SA PDV-on

MPU dana

Potpis odgovome osobe ponuditelja

l8
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PRILOG 3

ZAPISNIK O OTVARANJU, OCJENI I PREGLEDU PONUDA

l. Nl:l,/iv i sicJisle naruaitelja: _
2. Naziv predmeta nabave:

3. Dalunl slaniiJobjave poziva za dostavLl ponucla:_

4. Rok za doslavu ponuda (datrnn i lr'iieme)i _

5. Ponudc pristigle do isteka roka za dostavu ponudal

6. Analitidki prikaz ponuda

Razlozr za iskljudcnjc/odbijanje ponude (ako je primicnjivo, na\resti nazi! i ad.cs!

u. Kriterii odabira:

9. Procijenjem vrijednost nabave: flljffi! EUR bez PDV-a

10. Cijena ponude

Analiza ponude vezano za ispunjenje zahtjeva u
pogledu opisa predmeta nabave i tehnidkih

l9

Naziv i adresa Datum i vrijeme
zanrimania nonrrde

Ponuditcli 1

Ponuditeli 2

Ponuditcli 3

Ponuditeli I Ponuditeli 2 Ponuditeli 3

PriloZen i isoravno ooDunien Donudbeni list
PriloZen i isoravno ooounicn troikovnik
Dokumenti kojima se dokazuie da ne postoie
nzlozi iskljudenia (ako je primjenjivo navesti
:raziv sr.akoo dokrrmenr::)'
TraZeni dokazi sposobnosti (ako je prirrjcnjivo
navesti naziv svakos dokurnenlsl:
'Imzena jamslva (ako je primjenjivo navesti nazir,
srakoo doktmenla):
Ponuda uvezana u cjelinu, s oznatcnim brojevima
stranica lako ie nrimieniivoi

Ostalo(ako je primjenjivo nalesti naziv svakog

Konaina ocicna



11. Rangiranje ponuda prcma kriteriju odabira

12. Prijedlog odgovomoj osobi naruditelja za donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o
ponistenju, s obraz lozenj em

13. Datum zavdctka pregleda i ocjene ponucla

14. Povjcrcnstvo za provedbu postupka jednostavne nabave:

20

Ciiena bez PDV-a PDV Ciiena s PDV-om
Ponuditeli i
Ponuditeli 2
Ponudileli 3

Cij ena/ostvareni
broi bodova

Rangiranje

Ponuditeli I
Ponuditeli 2
Ponuditeli 3

Ime i prezime Potpis



PRILOG .I

ODLI]KA O ODAtsIRTJ

Naruiitclj _ na tenlelju alanka 22. Pmlilnika o pr-ovedbi postupaka
jednostavne nabave u postupku nabave _,procijcnjcnc vrijednosti nabave u
iznosu od _ EUR bez PDV-a. dana

ODLUKU O ODABIRU

najpovolj ja odabrana je ponuda

EUR

ponuditelja:

PDV-a,Cijena odabrane ponudc iznosi

odnosno EUR sa PDV-om

Razlog odabira:

Broj zaprirnljenih ponuda i nazivi ponuditelja:

1.

2.

3.

Razlozi isklj udcnj a,/odbij anj a ponudc

Odluka o odabiru zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
dostavlja se bez odgode svim ponuditeljima na dokaziv nadin.

Odgovoma osoba naruditelja
(peidt i potpis)
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PR]LOG 5

ODLUKA O PONISTENJU

Naruiitclj _ na temelju 6lanka 23. Pravilnika o provedbi postupaka

iednostavne nabavc ri postupkn nabave procijcnjcne v jednosti nabave u
iznosu od _ EUR bez PDV a. dana ddrosi

ODLUKU O PONISTENJU

Poniltava se postupak.jednostavne naba

Razlozi poni

Odluka o poniitenju zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda (ako
je primjenjivo) dostavlja se bez odgode svim ponuditeljima na dokaziv nadin.

Odgovoma osoba naruditelja
(peial i potpis)
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