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Voiin, 30. oZujak 2017.

Na temelju dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine br. 120116) i dlanka
40. Statuta Op6ine Vo6in (SluZbeni glasnik Op6ine Vodin broj 02113 i 02115), Op6inski nadelnik
Opiine Vodin donio je

PRAVILNIK

O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTA\TNE NABAVE

'PCE 'DREDBE chnak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave u
Opiini Vo6in (u nastavku teksta: Naruditelj) manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a te postupak
nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a- (u
nastavku teksta: j ednostavna nabava).

PREDMET NABAVE 
clanak2.

l) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjevakoji su postavljeni.
2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znaEajne zaizvrset4e ugovora,
a time r zaizradu ponude (npr. mjesto izvr5enja, rokovi izvr5enja, posebni zahtjevi u pogledu
nadina izvr5enja predmeta nabave i slidno).
4) Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnidku, tehnolo5ku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.
5) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnom iznosu,bezporcza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuduju6i sve opcije i
mogu6a obnavlj anj a ugovora.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE

ilanak 3.
l) Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga za potrebe Naruditelja provodi Jedinstveni
upravni odjel Op6ine Voiin i strudno povjerenstvo koje imenuje Opiinski nadelnik na nadin
propisan ovim Pravilnikom.

elanak 4.

1) Postupak jednostavne nabave pokre6e se pod uvjetom da su planirana i osigurana
financijska sredstva za predmet nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti nabave
20.000,00 kuna ili vi5e bez PDV-a, uvr5ten u Plan nabave za proradunsku godinu.
2) Ako predmet nabave nije uvr5ten u Plan nabave istovremeno se radi izmjena i dopuna
Plana nabave.
3) Postupak jednostavne nabave zapoiir4e Odlukom o podetku postupka jednostavne nabave
Opdinskog nadelnika.



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
7o'ooo'oo KUNA BEZ PDY-a 

clanak 5.
(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna provodi
se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.
(2) NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: izdavatelju narudZbenice, gospodarskom
subjektu - dobavljadu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju
jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena.
(3) NarudZbenicu potpisuje Opiinski nadelnik odnosno osoba koju on izridito ovlasti.
(4) Ugovor obavezno sadrLi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, rokovima isporuke robe, izvodenja radova i
pruLanja usluge, nadinu i dinamici plalanja te ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.
(5) Ugovor potpisuje Opdinski nadelnik.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 7O.OOO.OO
KUNA BEZ PDV-a, A MANJE oD 200.000,00 BEZ PDV-a zA ROBE I usLUGE,
ODNOSNO MANJE OD 5OO.OOO"OO KUNA ZA RADOVE

Clanak 6.
1) Poziv za dostavu ponuda zanabave procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kuna bez PDV-
a, a manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a zarcbe i usluge, odnosno manje od 500.000,00 kuna
bez PDV-a za radove, upuduje se istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta po izboru,
na nadin koji omogu6uju dokazivanje da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja
(dostavnica, povratnica, kopija izvje56a o uspje5nom slanju telefaksom, izvje56e o proditanoj
elektronidkoj poSti i slidno).
2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda se moZe uputiti manjem broju gospodarskih subjekata u sludajevima provedbe nabave
koia zahtljeva Zurnost, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju
zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, iskljudiva prava te u ostalim
sludaj evima po odluci Naruditelj a.

3) Poziv za dostavu ponuda moLe se uputiti potencijalnim ponuditeljima i objavom na
sluZbenoj Intemet stranici Naruditelj a, www.opcinavocin.hr.

SADRZAJ POZIVAZA DOSTAVU PONUDA

ilanak 7.
Poziv za dostavu ponuda sadrZi minimalno;

- naziv Naruditelja,
- naziv i adresu potencijalnog ponuditelja, ukoliko se poziv na dostavu ponuda Salje

gospodarskom subjektu po izboru,
- opis predmeta nabave,
- rok za dostavljanje ponude (datum i vrijeme),
- rok valjanosti ponude,
- kriterij odabira ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
- nadin dostavljanja ponuda,
- adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno
- adresu na koju se ponude dostavljaju te elektronidku adresu osobe za kontakt.

elanak 8.
Naruditelj u pozivu za dostar,u ponuda moie odrediti osnove za iskljudenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te traLiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti, primjenjujudi na odgovaraju6i nadin odredbe vaileleg Zakona o javnoj nabavi.



NAdIN I ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 9.

1) Nadin dostave ponuda odreduje se u pozivu za dostalrr ponuda.
2) Rok za dostavu ponuda bit ie odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se
omogudilo potencijalni ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva na
dostavu ponude. Rok za dostal.u ponuda iznosi najmanje 3 (tri) radna dana.
3) Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno u Jedinstveni upravni
odjel Op6ine Vodin ili putem po5te preporudenom poStanskom po5iljkom na adresu Op6ine
Vo6in, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznadeno naziv i adresa ponuditelja te naziv
predmeta nabave.
4) Ako je dopu5teno dostavljanje ponuda u drugadijem obliku (elektronidkom po5tom,
telefaksom i slidno), moraju se osigurati uvjeti za oduvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.
5) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratiti 6e se neotvorena ponuditelju.
6) Sve dokumente koje Naruditelj zahttleva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke
isprave, aizabraniponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to Naruditelj zatraLi.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

elanak 10.
1) Po isteku roka odredenog u Pozivu nz dostavu Ponuda, strudno povjerenstvo Naruditelja
koje se sastoji od najmanje tri predstavnika, otvaraju pristigle ponude neposredno nakon isteka
rcka za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimartjaponuda.
2) Otvaranje ponuda moie biti javno.

ilanak 11.
1) Strudno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjevaiz poziva
na dostavu ponuda.
2) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda u sludaju nabava iz dlanka 6. ovog
Pravilnika sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora
sadrLavati;

- podatke o ponuditeljima,
- utvrdivanje daponuda odstupa od traZenog,
- crjenu svake ponude,
- rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o odabranom

ponuditelju,
- kao irazlogeponi5tenjapostupka.

3) Iznimno, ukoliko je otvaranje ponuda javno, strudno povjerenstvo moZe sastaviti najprije
zapisnik o otvaranju ponuda, a potom izapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
4) Kao najpovoljnija ponuda mole se izabrati samo ponuda koja udovoljava svim uvjetima
iz P oziva na dostar,u ponuda.
5) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, odnosno Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda, sadrZi prijedlog odgovomoj osobi Naruditelja za donoSenje odluke o odabiru
naj povo lj nij eg ponuditelj a.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

elanak12.
1) Na osnovi rczultata pregleda i ocjena ponuda iz (lanka 11. ovog Pravilnika, Naruditelj
donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija zaodabir ponude.
2) Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Naruditelj ie odabrati onu koja je zaprimljena ranije.
3) Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Naruditelja, odnosno Opdinski nadelnik.



SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

elanak t+.
1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje
sadrii sve bitne elemente uqovora.

4) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku Odluka o odabiru najpovoljnije ponude
dostavlja se na znarle zapdno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni, odnosno
Zapisnika o pregledu i ocj eni.

DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU

etanat t:.
Naruditelj zadrLava pravo poniStiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka zadostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazlolenja.

se ugovor ili izdaje narudZbenica koia

2) Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez pDV-a, u pravilu se
izdaje narudZbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna bez pDV-a i vise, u
pravilu se sastavlja ugovor o javnoj nabavi.

IZUZF;EF. OD PRIMJENE PRAVILNIKA

elanak 15.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, strudne literature, dasopisa, reprezentacije,
iskljudiva prava i slidno.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 16.
l) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti nadin kao i ovai pravilnik.
2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se u SluZbenom
glasniku op6ine vo6in i na sluZbenim Internet stranicama opiine vo6in.

ilanak 17.
Naruditelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave duvati najmanje 4
godine od zavrietka po stupka j edno stavne nabave.

etanat< tg.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o postupku javne nabave
roba, radova i usluga bagatelne nabave, KLASA: 406-0ll16-0li01,uRBRoJ:21g9/I!-16-02-l
od 04. sijednja 2016. godine.

ehnak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja i objavit ie se u SluZbenom glasniku Opiine
Vodin i na web stranici Op6ine Vo6in, www.opdinavocin.hr.

NAEELNIK

g.Sum.


